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ACTA REUNIÓN 

 
Revisión de Procedimientos SG-SST (según matriz de priorización) 

 
 
 

Ciudad: Bogotá  
Lugar: Virtual  
Fecha: 26 de noviembre del 2025  
Hora: 8:00 am  
 
Asistentes:  
 
Mauricio Nuvan, contratista MME 
Diana María Benavides Mueses, contratista MME 
 
ORDEN DEL DÍA  
 

1. Revisión de la estructura de los procedimientos de trabajo seguros desarrollados 

 
DESARROLLO:  
 
Se revisó la estructura del Procedimiento de Trabajo Seguro para Ingreso a Labores 
Subterráneas, la cual está conformada por los siguientes apartados: 

1. Objetivo 
2. Alcance 
3. Riesgos asociados 
4. Equipos necesarios 
5. Elementos de Protección Personal (EPP) necesarios 
6. Procedimiento de trabajo seguro 

 
Asimismo, se realizó la priorización de los Procedimientos de Trabajo Seguro (PTS) 
establecidos por la supervisión, quedando organizados de la siguiente manera: 
 

1. Trabajo en alturas 
2. Espacios confinados 
3. Manipulación de sustancias peligrosas 
4. Uso de maquinaria y herramientas 
5. Manejo de cargas 
6. Operación de vehículos y equipos móviles 
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7. Procedimiento para la identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos 
8. Procedimiento para evaluaciones médicas ocupacionales 
9. Procedimiento para la identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos 

(geomecánicos) 
10. Procedimiento de inducción y entrenamiento 
11. Procedimiento de gestión del cambio 
12. Protocolo de instalación de servicios de mina 
13. Ingreso de visitantes y contratistas a labores mineras a cielo abierto 
14. Almacenamiento y reposición de herramientas, equipos y elementos de protección 

personal 
15. Almacenamiento, manipulación y disposición de combustibles, aceites y sustancias 

peligrosas 
16. Comunicación entre frentes de explotación, vehículos de transporte y áreas de control 

operativo (incluye sistemas de alarma y alerta) 
 
 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

   

Firmas (líder(es) del espacio realizado y de los participantes si así lo considera necesario): 
 
 
Anexos: 1 folio  
Elaboró acta: Diana Maria Benavides Mueses, profesional en territorio 
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